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Bilag 1
Vedtagter

Gladsaxe Stadsarkiv blev oprettet ved en beslutning i Gladsaxe Kommunes @konomiudvalg den
9. september 1997 under navnet Gladsaxe Byarkiv.

Gladsaxe Stadsarkiv er i henhold til arkivlovens § 7 et offentligt arkiv for Gladsaxe Kommune.
Det lokalhistoriske arkiv er en del af Gladsaxe Stadsarkiv, og samlingerne hgrer under Gladsaxe
Stadsarkivs ansvarsomrade.

Afsnit |
Formal
Gladsaxe Stadsarkiv har til formal:

e atsikre bevaringen af arkivalier, der har historisk veerdi eller tjener til dokumentation af
forhold af vaesentlig administrativ eller retlig betydning for borgere og myndigheder,

e atsikre mulighed for kassation af ikke-bevaringsvaerdige offentlige arkivalier

e atindsamle og bevare arkivalier af privat oprindelse af betydning for udforskning af
Gladsaxe Kommunes historie

e at stille arkivalier til radighed for borgere og myndigheder, herunder til forskningsformal

e atvejlede borgere og myndigheder i benyttelse af arkivalier

o at foretage undersggelser i Stadsarkivets arkivalier og i andet arkivmateriale, der
indeholder oplysninger om Gladsaxe Kommunes historie og videregive denne viden, sa
kendskabet til Gladsaxe Kommunes historie udbredes

Afsnit Il
Organisation
Gladsaxe Stadsarkiv henhgrer i bevillingsmaessig og administrativ henseende under
@konomiudvalget. Gladsaxe Stadsarkiv er en del af Byradssekretariatet. Lederen af

Byradssekretariatet refererer til Kommunaldirektgren.

Lederen af Byradssekretariatet har det overordnede ledelsesmaessige ansvar. Stadsarkivaren
har det daglige ledelsesmaessige, faglige ansvar for stadsarkivet. Stadsarkivaren refererer til
lederen af Byradssekretariatet

Der udarbejdes en arlig beretning om Gladsaxe Stadsarkivs formidling af lokalhistorien.

Gladsaxe Stadsarkiv samarbejder med institutioner, organisationer og foreninger med interesse
for Gladsaxe Kommune historie.

lafé



Afsnit I
Gladsaxe Kommunes arkivalier

Gladsaxe Stadsarkiv modtager arkivalier fra Gladsaxe Kommunes udvalg, naevn og kommissioner
nedsat af Gladsaxe Byrad samt arkivalier fra alle kommunens administrationsgrene herunder
forvaltningerne, institutioner og eksterne virksomheder.

Stadsarkivet kan indga aftaler om arkivering med § 60 selskaber, selvejende institutioner og
privatskoler som Gladsaxe Kommune er en del af.

Gladsaxe Kommunes arkivalier ma ikke afleveres til andre offentlige eller private institutioner.
Stadsarkivet vejleder kommunens forvaltninger i:

e journalisering og arkivmaessige hensyn,

e spgrgsmal om bevaring og kassation,

e sikring af en koordineret bevaringsindsats for hele Gladsaxe Kommune

e arkivspgrgsmal og samarbejde om gget viden indenfor forvaltningspraksis og
arkivdannelse.

Rigsarkivet fgrer tilsyn med Gladsaxe kommune, og stadsarkivaren er forpligtet til at informere
Rigsarkivet om tilsidesaettelse af arkivmaessige hensyn,

Stadsarkivaren fgrer pa Gladsaxe Byrads vegne og i samarbejde med Rigsarkivet tilsyn med, at
geeldende regler om bevaring og kassation af Gladsaxe Kommunes arkivalier overholdes, jf.
Arkivloven og Arkivbekendtggrelsen.

Ved arkivalier forstas skriftligt materiale (protokoller, mgdereferater, sager m.m.) og enhver
anden art af materiale, der formidler information og er tilvejebragt i forbindelse med Gladsaxe
Kommunes opgavelgsning, f.eks. kort, tegninger, planer, fotografier, film og mikrofilm, lydband
og digitale lagringsmedier af enhver art. Arkivalier, der er lagret pa digitale medier, bevares
saledes, at de kan afleveres til Gladsaxe Byarkiv.

Ifglge Arkivioven og Arkivbekendtggrelsens § 21 skal kommunale bevaringsveerdige arkivalier
omfattet af lov om behandling af personoplysninger afleveres til et offentligt arkiv. Afleveringen
skal finde sted senest pa det tidspunkt, hvor de pageeldende oplysninger ellers skulle slettes af
den dataansvarlige forvaltning.

Aflevering af papirarkivalier

Gladsaxe Kommunes centraladministration og institutioner/virksomheder skal aflevere
bevaringsvaerdige papirarkivalier til Gladsaxe Stadsarkiv. Efter afleveringen pahviler det
Gladsaxe Stadsarkiv, at sikre bevaring af kommunale arkivalier jf. arkivlovens bestemmelser.

Ansvaret for de arkivalier, der fysisk er placeret i forvaltningernes naerarkiver, ligger hos den
enkelte forvaltningsledelse.

Ved aflevering af arkivalier fra Gladsaxe Kommunes forvaltninger og institutioner til Gladsaxe
Stadsarkiv, overgar ansvaret for arkivaliernes opbevaring fra forvaltningsledelsen til Gladsaxe
Stadsarkiv. Dette omfatter sikring af, at ingen uretmaessigt kan fa adgang til materialet, og at de
bevaringsvaerdige arkivalier opbevares under fysisk forsvarlige forhold.
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Alle arkivalier, der skal kasseres, makuleres. Inden destruktion placeres arkivalierne i en
container, der holdes aflast.

Gladsaxe Kommunes forvaltninger og institutioner skal aflevere fire eksemplarer af alle de
publikationer og tryksager de fremstiller eller lader fremstille, til Gladsaxe Stadsarkiv.

Aflevering af digitale arkivalier

Bevaringsvaerdige digitale arkivalier skal afleveres til Stadsarkivet i sdkaldte systemuafhangige
arkiveringsversioner senest:

e padet tidspunkt, hvor der skal slettes ikke-arkiverede data i systemet i henhold til
den relevante GDPR-fortegnelse

e nar et it-system gar ud af administrativ brug

e eller nar sagsbehandlingen overgar fra én myndighed til en anden

Bevaringsveerdige digitale arkivalier, der ikke er pafgrt en slettefrist, skal som
minimum Igbende holdes i en tilstand, der muligggr en fremtidig aflevering.

Stadsarkivet udarbejder de afleveringsbestemmelser, der i hvert tilfaelde danner
grundlaget for indholdet af de enkelte arkiveringsversioner, og tilbyder forvaltninger
og institutioner radgivning under afleveringsprocessen.

Ombkostninger til udarbejdelse af godkendte arkiveringsversioner betales af den
afleverende forvaltning og institution. Arkiveringsversioner af felleskommunale
systemer afholdes af en central pulje afsat til formalet. Omkostninger til test,
godkendelse, opbevaring og vedligeholdelse af de saledes arkiverede it-systemer
afholdes af Stadsarkivet.

Efter godkendt aflevering til Gladsaxe Stadsarkiv kan forvaltningen slette de data
som er indeholdt i den givne arkiveringsversion. Afleverede, tilgeengelige arkivalier
stilles under normale omstaendigheder gratis til radighed for den kommunale
administration og de afleverende enheder.

Indkgb og konvertering af it-systemer

Stadsarkivet servicerer kommunens forvaltningsenheder med oplysninger om standarder mv. i
forbindelse med arkivering af it-systemer.

Ved indkgb af it-systemer, som skal indeholde bevaringsvzaerdige data i henhold til relevante
lovbekendtggrelser, rettes der henvendelse til Stadsarkivet, inden der indgés kontrakt om
indkgb. Stadsarkivet foretager den endelige bevarings- og kassationsvurdering af systemet og
radgiver om gkonomiske og driftsmaessige aspekter ved at indarbejde arkiveringshensyn i
driftskontrakten med systemleverandgren.

Der rettes henvendelse til Stadsarkivet, inden der indgas kontrakter om indkgb af nye it-
systemer. Stadsarkivet foretager en bevarings- og kassationsvurdering af systemet og radgiver
om gkonomiske og driftsmaessige aspekter ved at indarbejde arkiveringshensyn i
driftskontrakten med systemleverandgren.
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Ved it-udbud skal henvendelsen til Stadsarkivet ske inden offentligggrelsen af
kravsspecifikationen.

Inden konvertering fra et bevaringsvaerdigt it-system til et andet, skal der rettes henvendelse til
Stadsarkivet for at sikre den bedst mulig arkiveringslgsning.

Afsnit IV
Indsamling af privat arkivmateriale

Gladsaxe Stadsarkiv indsamler arkivmateriale af privat oprindelse af vaesentlig betydning for
udforskningen af Gladsaxe Kommunes historie. Dette omfatter bl.a. lokale foreningsarkiver,
erhvervsarkiver, personarkiver, interviews, fotografier, film- og lydfiler.

Det indsamlede ikke-kommunale arkivmateriale betragtes efter afleveringen til Gladsaxe
Stadsarkiv, som offentligt eje. Der kan dog i seerlige tilfelde traeffes aftale om deponering af
privat arkivmateriale.

Afsnit V
Adgang til arkivmaterialet

Gladsaxe Stadsarkiv har offentlig annoncerede abningstider, hvor arkivets publikum kan benytte
arkivets samlinger pa stedet og fa faglig vejledning af Stadsarkivets personale.

Gladsaxe Stadsarkiv sgrger for, at arkivets samlinger bliver ordnet og registreret pa en sadan
made, at materialet kan stilles til radighed for publikum pa arkivets laesesal og for den
kommunale administration til tjenstlig brug.

Kommunale arkivalier, der er afleveret til Gladsaxe Stadsarkiv, er tilgeengelige i
overensstemmelse med Arkivlovens tilgaengelighedsregler.

Ikke-kommunale arkivalier er tilgeengelige efter samme regler, medmindre andet er aftalt med
giveren. Tilgeengelighed af arkivalier, der omfatter personoplysninger, er uddybet i
Bekendtggrelse om offentlige arkivalier og om offentlige arkivers virksomhed.

Gladsaxe Byrad kan i konkrete tilfaelde give tilladelse til benyttelse af ikke umiddelbart
tilgaengelige kommunale arkivalier inden udlgb af tilgeengelighedsfristen. Stadsarkivaren,
traeffer pa vegne af Byradet beslutning angaende dispensation.

Fastszettelse af kortere tilgeengelighedsfrister end 75 ar for materiale af den art, der er omfattet
af lov om behandling af personoplysninger, kan dog kun finde sted efter indhentet udtalelse fra
Datatilsynet, hvis materialet er afleveret fra myndigheder inden for den offentlige forvaltning.

Stadsarkivaren kan i konkrete tilfeelde, og efter aftale med giveren, meddele tilladelse til
benyttelse af ikke-kommunalt arkivmateriale inden udlgbet af tilgaengelighedsfristen.

De dele af Gladsaxe Kommunes arkivalier, der er afleveret til Gladsaxe Stadsarkiv, er
tilgaengelige for enhver, nar de er 20 ar gamle, herunder ogsa sager inden for strafferetsplejen.

Kommunens forvaltninger og institutioner kan i samrad med Gladsaxe Stadsarkiv og i henhold til
Arkivloven og lovbekendtggrelsen, fastsaette en laengere tilgeengelighedsfrist pa hgjst 60 ar for

dokumenter, hvor dette er ngdvendigt til beskyttelse af vaesentlige hensyn.
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Folgende dokumenter er tilgeengelige, nar de er 50 ar

e arkivalier, der omfatter myndigheders brevveksling med sagkyndige til brug i
retssager eller ved overvejelse af, om en sag bgr fgres

Folgende dokumenter er f@rst tilgaengelige, nar de er 75 ar, jf. Arkivlioven.
e arkivalier, der indeholder oplysninger om enkeltpersoners private, herunder
gkonomiske forhold

e registre, der er omfattet af lov om offentlige myndigheders registre

Tilgeengelighedsfristen regnes fra en arkivenheds slutnings ar. De naevnte tilgeengelighedsfrister
geelder ogsa for arkivalier, der er afleveret til Gladsaxe Stadsarkiv f@r Arkiviovens ikrafttraeden,

Dispensation fra tilgeengelighedsfristerne

Gladsaxe Byrad kan i konkrete tilfeelde tillade benyttelse af dokumenter, arkivenheder eller
grupper af arkivenheder, som er afleveret til Stadsarkivet inden udlgbet af
tilgaengelighedsfristen, jf. Arkivloven og Arkivbekendtggrelse

Byradet har uddelegeret denne dispensationsmyndighed til Stadsarkivaren.

Den, der sgger om adgang til at benytte dokumenter eller arkivenheder fgr
tilgaengelighedsfristens udlgb, skal i ansggningen oplyse formalet med benyttelsen af
arkivalierne, jf. Arkivloven.

Den, der far adgang til arkivenheder, som ikke er umiddelbart tilgaengelige, ma ikke uberettiget
offentligggre, videregive eller udnytte fortrolige oplysninger, hvortil den pagzeldende i den
forbindelse har faet kendskab.

En oplysning er fortrolig, nar den ved lov eller anden gyldig bestemmelse er betegnet som
sadan, eller nar det i gvrigt er ngdvendigt at hemmeligholde den for at varetage vaesentlige
hensyn til offentlige eller private interesser, jf. Arkivioven og Arkivbekendtggrelsen.

Den, der far tilladelse til at benytte ikke umiddelbart tilgaengeligt arkivmateriale, skal fgr
benyttelsen pabegyndes, afgive erklaering om at vaere bekendt med og at ville overholde de
vilkar, der er fastsat for benyttelse af sddant materiale, jf. Arkivioven og Arkivbekendtggrelsen.

Den, der far adgang til ikke almindeligt tilgeengeligt materiale, men overtraader ovennavnte
bestemmelser, straffes med bgde, haefte eller feengsel indtil 6 mdr., jf. Arkivloven og

Arkivbekendtggrelsen.

Tilgeengelighedsregler for privat arkivmateriale

Arkivalier, der er afleveret til Stadsarkivet af private, dvs. personarkiver, foreningsarkiver og
virksomhedsarkiver, er tilgaengelige pa de derom aftalte vilkar. Hvor en aftale ikke foreligger,
fastsaetter arkivaren vilkarene for tilgeengelighed, jf. Arkivloven

Private arkivalier af den art, der er omfattet af lov om behandling af personoplysninger, kan
afleveres til offentlige arkiver, jf. Arkivloven og Arkivbekendtggrelsen.

Fastsaettelse af kortere tilgaengelighedsfrister end 75 ar for materiale af den art, der er omfattet
af lov om behandling af personoplysninger, kan dog kun finde sted efter indhentet udtalelse fra
Datatilsynet.
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Begaering om indsigt

En person kan over for et offentligt arkiv fremszaette begaering om indsigt i oplysninger om den
pagaeldende af den art, som er omfattet af lov om behandling af personoplysninger, og som er
overfort til opbevaring i det pagaeldende arkiv, Arkivloven og Arkivbekendtggrelsen.
Afsnit VII
Bemyndigelse og ikrafttraeden
Neaervaerende vedtaegter erstatter tidligere vedtaegter for Gladsaxe Byarkiv godkendt af

@konomiudvalget 06.06.2006, punkt. 237. Naervaerende vedtaegter for Gladsaxe Stadsarkiv
godkendt af @konomiudvalget 28.10.2025, punkt 10
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